	台鋼科技大學教職員工國外出差旅費報告表
填表        年       月       日    

	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	出差事由：

	中華民國     年    月    日起至     年    月    日止，共計     天附單據     張。
※表內金額以新台幣(元)計

u4單位以元計

	時間

(月日)
	起訖
(地點)
	交通費
	生活費
(經費來源為學校經費)
	生活費
(經費來源為政府經費)
	辦公費
	小計

	
	
	飛機/高鐵
	船舶
	陸運工具
	膳費
	住宿費
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	


出差人            單位主管            人事室            會計室            批示        
註：
1.生活費經費來源為學校經費(分膳費及住宿費)：
  (1)膳費：應檢附原始單據核實報支，每日限額新台幣500元整。
  (2)住宿費：應檢附原始單據核實報支，每日依行政院公布之「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」及「中央政府各機關派赴大陸地區出差人員生活費日支數額表」百分之六十限額內報支。
2.生活費經費來源為政府經費(含獎勵補助款)：
  比照行政院公布之「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」及「中央政府各機關派赴大陸地區出差人員生活費日支數額表」報支。返國當日，生活費按該地區生活費日支數額百分之三十限額內報支。
3.凡主辦單位與其他相關單位有提供或補助，不得再重複申領。
